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[bookmark: _Toc454868169]Kérelem 
közfeladatot ellátó szervezet iratkezelési szoftver tanusítására

	1. Kérelmező adatai:

	Szervezet neve:
	

	Cégjegyzékszám:
	
	Adószám:
	

	Székhely:
	 
	Telefon:
	 

	Kapcsolattartó:
	 
	Fax:
	 

	Beosztás:
	 
	E-mail:
	 



	2. A tanúsítás célja:

	|_|Jogszabályi előírás teljesítése (amennyiben nem a 4. pontban meghatározott jogszabály az elvárás, sorolja fel, mely jogszabályra utalt):
· 




	3. A Kérelem tárgya és a Termék adatai:

	A termék megnevezése, hivatkozási neve:
	 

	Kérelmező a termék fejlesztője:
	Igen
	vagy,

	
	Nem;
ez esetben kérjük a fejlesztő alábbi adatait megadni:
neve:
címe:
	

	Meglévő tanúsítás szakmai területének módosítása
	 
 
	vagy,

	Az újra tanúsítandó termék tanúsítási száma:
	 
 
	

	Amennyiben a kérelem tárgyával kapcsolatban volt korábbi tanúsítási eljárás és a tanúsítványt nem a MATRIX Kft. állította ki, kérjük megadni a korábbi tanúsítvány adatait:

	A tanúsítás szakmai területe 
	 

	A tanúsító szervezet neve, címe:
	 

	A Tanúsítvány száma, érvényességének határideje:
	 

	Amennyiben a korábbi Tanúsítvány visszavonásra került, a visszavonás indoka:
	 



	4. A tanúsításra vonatkozó szakmai adatok:

	
A közfeladatot ellátó szerveknél alkalmazható iratkezelési szoftverek megfelelőségének tanúsítására.
	
|_|3/2018. (II. 21.) BM rendelet

|_|335/2005 Korm. rendelet 38/A-H. § szerinti egységes kormányzati ügyiratkezelő rendszerhez történő csatlakozás


	Tanúsítás nyelve:
	|_|MAGYAR


	A Kérelmező által biztosított dokumentációk nyelvére vonatkozó adatok: 
	|_|MAGYAR


	Volt-e panasz a korábbi Tanúsítvánnyal kapcsolatban (ha igen, kérjük leírni a panasz lényegét):
	



	5. Mellékelt dokumentumok:

	A kérelem bármely pontja, hely hiányában pótlapon is megválaszolható.

	Pótlapok száma:
	 

	A kérelemhez – amennyiben léteznek ilyen dokumentumok – kérjük mellékelni a Kérelmező korábbi rendszerre vonatkozó Tanúsítványait és irányítási rendszerére vagy egyéb a tanúsítás területhez kapcsolódó Tanúsítványainak, minősítéseinek másolatát.

	Másolatok száma:
	 


A Tanúsító Szervezetnek az ajánlattételhez/szerződéstervezet elkészítéséhez a termékkel kapcsolatos részletesebb adatokat tartalmazó Kérdőív Kérelmező általi kitöltése szükséges.
Jelen Kérelem megküldése önmagában kötelezettségvállalással nem jár, a tanúsítási eljárás lefolytatására a Kérelemben és Kérdőívben szereplő adatok alapján megküldött ajánlat vagy szerződéstervezet elfogadása, aláírása után kerülhet sor.
Kérelmező jelen Kérelem visszaküldésével hozzájárul, hogy a Tanúsító Szervezet a Kérelemben szereplő személyes adatokat a MATRIX Kft. honlapján szereplő Adatvédelmi Tájékoztatóban szabályozott módon kezelje.
Alulírott kérelmező vállalja, hogy a tanúsítás követelményeinek megfelel, és hogy szolgáltat minden információt, amely a tanúsítandó termékek értékeléséhez szükséges. A kérelmező garantálja, hogy az általa a tanúsítási folyamat során szolgáltatott adatok hitelesek.


Kelt: _________________, 20____. _____________
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	A Kérelem kitöltőjének neve, beosztása
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